Powiatowe Centrum Edukacji i Kultury w Ole$nicy

56-400 Olesnica, ul. Wojska Polskiego 56
tel. +48 71 314 01 72, +48 607 158 071
www.pceik.pl sekretariat@pceik.pl

ZAPROSZENIE

Sie¢ Wspolpracy i Samoksztalcenia Dyrektorow i Wicedyrektorow Szkoél i Placowek Oswiatowych

Temat przewodni sieci: Skuteczne zarzgdzanie przedszkolem, szkolq i placowkq oswiatowq.

Temat IX spotkania: Dokumentacja pracy szkoly i nauczyciela.

Adresaci: dyrektorzy i wicedyrektorzy szkot, przedszkoli, placowek oswiatowych powiatu
olesnickiego

Termin szkolenia: 22 maja 2026 r. godz. 9:00-12:45 (5 godzin dydaktycznych)

Miejsce szkolenia: online na platformie Ms Teams

Cel: Usystematyzowanie wiedzy dyrektorow szkot w zakresie obowigzujacych przepisdw dotyczacych dokumentacii
pracy szkoty i nauczycieli. Doskonalenie umiejetnosci prawidlowego organizowania, prowadzenia i nadzorowania
dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki. Rozwijanie kompetencji w zakresie identyfikowania btgdow
i nieprawidtowos$ci w dokumentacji oraz wdrazania dziatan usprawniajacych pracg szkoty. Wyposazenie dyrektorow
w praktyczne rozwigzania i1 narzgdzia wspierajace efektywne zarzadzanie dokumentacja szkolng zgodnie
Z wymaganiami prawa oSwiatowego

Program IX spotkania:

1. Podstawy prawne prowadzenia dokumentacji pracy szkoty i nauczycieli: aktualne przepisy prawa oswiatowego,
odpowiedzialno$¢ dyrektora za dokumentacje szkolna, najczestsze btedy wykazywane podczas kontroli.

2. Dokumentacja przebiegu nauczania, wychowania i opieki: dzienniki, arkusze ocen, protokoty, dokumentacja
wychowawcy, dokumentowanie oceniania i realizacji podstawy programowe;j.

3. Dokumentacja pracy nauczycieli i specjalistow: dzienniki zaje¢ specjalistow i dzienniki zaje¢ innych, dokumentacja
pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

4. Dokumentacja procesu ksztalcenia: podstawa programowa, program nauczania a plan dydaktyczny, diagnozy
edukacyjne — system badan wewnetrznych, analizy egzaminéw zewnetrznych, szkolny zestaw programow, szkolny
zestaw podrgcznikow, plany pracy zespotéw przedmiotowych i zadaniowych.

5. Dokumentacja procesu wychowania: program wychowawczo-profilaktyczny, plany pracy wychowawcéw Kklas.
6. Organizacja obiegu dokumentéw i archiwizacja: zasady przechowywania i udost¢pniania dokumentacji.
7. Praktyczne rozwigzania usprawniajagce dokumentowanie pracy szkoty: procedury i wzory dokumentow,
ograniczanie nadmiernej biurokracji.

Osoba prowadzaca: Marzena Siejewicz - absolwentka ministerialnego kursu kwalifikacyjnego w zakresie
umiejetnosci edukatorskich, profesjonalna trenerka, ekspertka w zakresie ewaluacji, cztonkini zespotu projektujacego
zmiany w systemie nadzoru pedagogicznego oraz wymagania panstwa dla szkot 1 placowek. Byta dyrektorka szkoty,
nauczycielka, doradczyni metodyczna. Specjalistka w zakresie oceniania i pomiaru dydaktycznego oraz analizy EWD.
Ekspertka w zakresie systemowego zarzadzania placowkami o§wiatowymi (uprawnienia do wdrazania systemow ISO
i kontroli zarzadczej), konsultantka ds. normy ISO. Prowadzi szkolenia z zakresu nadzoru pedagogicznego, prawa
o$wiatowego, awansu zawodowego 1 oceny pracy nauczyciela, oceniania i informacji zwrotnej, pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, metodologii pracy na lekcji, motywacji oraz dokumentacji szkolnej.

Odplatnos¢:

> Bezplatnie dla dyrektorow, wicedyrektoréw, nauczycieli jednostek o$wiatowych, dla ktorych organem
prowadzacym jest Miasto Ole$nica, Gmina Olesnica, MiG Twardogoéra, MiG Sycow, MiG Bierutow, Gmina
Dobroszyce, Powiat Ole$nicki.

» Odplatnie: 1 spotkanie 60 zt (2-3 godzinne), 120 zt (4-5 godzinne) dla pozostatych uczestnikow.



